MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
ESCOLA DE NUTRICAO

RESOLUGAO CONUT N° 24

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso
do Curso de Nutrigao da UFOP.

O Colegiado de Nutricdo, no uso de suas atribui¢des legais,

Resolve:

Art 1° - Aprovar o Regulamento para elaboracao e defesa de Trabalho de Conclusédo do
Curso de Nutricdo, anexo a esta Resolugao.

Art. 2° - Esta resolugido revoga as anteriores e entra em vigor a partir da data de sua
publicacao.

Ouro Preto, 10 de maio de 2022.

Prof.? Dr.? Julia Cristina Cardoso Carraro
Presidente do Colegiado de
Curso de Nutricao
CONUT / ENUT / UFOP
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ANEXO |

REGULAMENTO PARA ELABORAGAO DE

TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE NUTRIGAO

CAPITULO |
DEFINICAO

Art 1°. Considerando a Resolugdo CNE/CES n° 5, de 7 de novembro de 2001, artigo 12, a
qual institui as diretrizes curriculares nacionais do Curso de Graduagdo em Nutricdo, o(a)
discente matriculado(a) no Curso de Nutricdo devera elaborar um trabalho sob orientagao,

denominado Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

Art 2°. A elaboracdo do TCC de Nutricdo visa propiciar a formacao de profissionais
qualificados com capacitagdo para o desenvolvimento de investigagdes cientificas,

tecnoldgicas e humanisticas.

Art 3°. O TCC é requisito obrigatério para a conclusdo do curso de graduagdo em Nutrigdo.

CAPIiTULO Il
OBJETIVOS

Art 4°. O TCC consiste em um trabalho de ensino, pesquisa ou extensio, de natureza
sistematica e produtiva de conhecimentos sobre um objeto de estudo pertinente as areas de
conhecimento da profissdo ou do curso de graduagao, devendo aproximar o académico da

realidade do pais numa visao geral, com especial aten¢ao aos problemas da regio.

Art 5°. O TCC de Nutricdo tem como objetivos:
l. Incentivar a construc&o do saber na graduacéo;
Il. Ampliar a capacidade de reflexao critica do académico;

lll. Estimular a integragdo do ensino, pesquisa e extensao;
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IV. Promover uma reflexdo sobre os aspectos éticos que envolvam a producdo de
conhecimento e o exercicio profissional.
CAPITULO VIII
MATRICULA E PRAZOS

Art 6°. O(A) discente devera se matricular em TCC conforme sua matriz curricular, dentro
dos prazos previstos no calendario académico, e submeter o trabalho a uma banca

examinadora.

§ 1 - Alunos do PPC3 deverao se matricular em TCCO003 a partir do sétimo periodo. Alunos
do PPC4 deverao se matricular em TCCO008 (Desenvolvimento de Trabalho de Conclusao de
Curso), apos o cumprimento de pelo menos 1500 horas de disciplinas obrigatérias e,
posteriormente, em TCCO009, para sua redacdo e defesa. Alunos do PPC5 deverdo se
matricular em NCS015 ou ALIO11 (disciplinas optativas) a depender do departamento de

seu(ua) orientador(a), uma vez cumpridos os pré-requisitos.

§ 2 — Alunos(as) do PPC5 cujos(as) professores orientadores sejam de departamentos
externos a Escola de Nutricdo deverdo apresentar a anuéncia de seu departamento para

cadastra-lo como professor de NCS015 ou ALIO11.

§ 3 - Facultativamente, o(a) discente podera se matricular em CSO111 — Metodologia da

Pesquisa e em ALI017 — Redacéo cientifica, como eletivas.

§ 4 - As disciplinas TCCO003, TCCO008, TCC009 e NCS015/ALIO11 sado consideradas
disciplinas atipicas, devendo ser desenvolvidas de acordo com este regulamento, e serao

oferecidas pelo orientador do TCC.

§ 5 - A disciplina eletiva ALI017 — Redacgéao Cientifica sera oferecida, conforme programa e

conteudo programatico, por um(a) professor(a) indicado(a) pelo departamento.

§ 6 - Cada professor(a) podera ter sob sua orientagdo, no maximo, quatro discentes por

semestre.

Campus Universitario Morro do Cruzeiro
35400-000 — Ouro Preto - MG



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
ESCOLA DE NUTRICAO

idade Faderal UFaP
ara Preto

Art 7°. O(A) professor(a) orientador(a) devera, no inicio do semestre de defesa, indicar ao
CONUT a orientagdo do(a) discente, indicando a disciplina a ser matriculada, por meio do
envio carta de aceite de orientagdo (ANEXO II). Estas informagdes deverdo ser cadastradas

previamente pelo CONUT para controle e emissao de documentos.

Art 8°. Com uma antecedéncia minima de 15 dias em relacdo a defesa, o(a) professor(a)
orientador(a) devera enviar ao CONUT o formulario de marcacdo de defesa, por meio do

preenchimento do Anexo lll disponivel na pagina da Escola de Nutricdo (ENUT).

Art 9°. As defesas de TCC deverdao ocorrer dentro do periodo previsto em calendario

académico.

CAPITULO Il
METODOLOGIA

Art 10°. A estrutura do trabalho escrito seguira os formatos indicados no Guia para
Normalizagédo Bibliografica de Trabalhos Académicos do Sistema de Bibliotecas e
Informagé&o (SISBIN)

(https://sisbin.ufop.br/sites/default/files/guia-normalizacao-sisbin-2019-novo.pdf).

§ 1 - Os elementos textuais do trabalho deverdo conter introdugéo, desenvolvimento
(objetivos, métodos, resultados e discussao) e conclusao, em formato de monografia/TCC
ou a substituicdo do topico desenvolvimento por um artigo a ser submetido a revista

cientifica.

§ 2 - A escolha da estrutura ficara a cargo do orientador.

Paragrafo unico: o topico introducédo devera conter uma revisao bibliografica ampliada do
tema.

Art 11°. O trabalho final, com as correc¢oes, devera ser entregue ao orientador em um prazo
de 45 dias, e ambos deverdao submeter a versao final ao Repositério do SISBIN, conforme
Politica de Informacao da Biblioteca Digital de Trabalhos de Conclusdo de Curso (BDTCC)
instituida pela resolugdo CEPE n° 7.210/2017.
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Art 12°. O TCC devera ser elaborado individualmente.

Art 13°. Poderao ser apresentados como TCC, qualquer trabalho académico desenvolvido

ao longo do curso, de natureza cientifica.

CAPITULO IV
ETICA EM PESQUISA

Art 14°. Os projetos que envolverem direta ou indiretamente pesquisas com seres humanos
ou animais deverdo ser previamente submetidos ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) ou

Comisséo de Etica com Uso de Animais (CEUA), respectivamente, para a devida aprovacéo.

Art 15° Os projetos que envolverem direta ou indiretamente o uso de organismos
geneticamente modificados deverdo ser submetidos a Comissao Interna de Biosseguranca

(CIBio), para a devida aprovacgao.

Art 16°. S6 serdao aceitos como TCC, projetos de pesquisa aprovados pelo CEP, CEUA e/ou
CIBio (exceto casos de dispensa previstos na resolugdo CNS n° 510/2016). O documento de

aprovacao devera ser incluido nos anexos do TCC.

CAPITULO V
ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Art 17°. A infraestrutura para apresentacdo e exame do TCC cabera ao CONUT e a ENUT.

Art 18°. Compete ao CONUT:

1. Discutir questdes relativas a organizagdo, planejamento, desenvolvimento e
avaliagao do TCC;

Il. Administrar, quando for o caso, o processo de substituicao de orientadores, sendo a
solicitacdo efetuada pelo discente por escrito ao CONUT com a devida justificativa e
indicacado do novo orientador, com a anuéncia de todas as partes envolvidas

1. Emitir parecer nos casos excepcionais de substituicdo de orientadores;

V. Arquivar os documentos referentes ao TCC;
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V. Emitir declaragdes de participacdo em comissdo examinadora, de orientagdo e de

coorientacao dos trabalhos a serem entregues no dia da defesa.

CAPITULO VI
ORIENTAGAO

Art 19°. A orientagdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento
didatico-pedagogico, sera de responsabilidade de docente ou técnico-administrativo de nivel
superior, ambos servidores da Universidade Federal de Ouro Preto, sendo que no caso de
técnico-administrativo de nivel superior, este deve ser credenciado pelo Conselho
Departamental da ENUT.

Paragrafo unico: Docentes com contrato temporario ou substitutos podem orientar TCC,
desde que indiqguem um(a) coorientador(a) docente ou servidor(a) efetivo(a) que

obrigatoriamente assumira a orientagcdo em caso de encerramento do contrato.

Art 20°. O(A) trabalho podera ter um(a) coorientador(a), indicado(a) pelo(a) Orientador(a) na

carta de aceite.

Paragrafo unico: Docentes de outras instituicdes, técnicos-administrativos, alunos de
programas de poés-graduacao e outros profissionais habilitados em areas de conhecimento

complementares ao trabalho, poderao coorientar TCC.

Art 21°. O(A) orientador(a) podera ser substituido com pedido justificado e, por escrito do(a)
discente ou do(a) proprio(a) orientador(a), apresentando o(a) novo(a) orientador(a) antes da

data prevista para a defesa.

Art 22°. Compete ao(a) orientador(a) do TCC:
I. Definir a tematica do TCC juntamente com o(a) orientando(a);
ll. Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o(a) orientando(a);
lll. Orientar o(a) discente sobre as normas, procedimentos e os respectivos critérios de
avaliacao;
IV. Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do projeto em todas as suas fases;

V. Acompanhar a elaboragao da apresentagao do trabalho sob sua orientagao;
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VL. Informar ao CONUT, com a ciéncia do(a) aluno(a), o nome e vinculo do(a)
coorientador(a);
VII. Acompanhar as corregdes sugeridas pela comissdo examinadora e dar seu parecer na

versdo final corrigida a ser submetida ao SISBIN.

Art 23°. Compete ao(a) discente:
I. Informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC;
Il. Cumprir as normas e regulamentos do TCC;
lll. Cumprir o plano e cronograma estabelecidos em conjunto com o(a) orientador(a);
IV. Apresentar o trabalho desenvolvido de acordo com os prazos e normas de
apresentacao do TCC estabelecidos pelo CONUT.

V. Entregar as corregdes do TCC no prazo previsto.

CAPITULO VII
AVALIACAO

Art 24°. O TCC sera submetido a uma comissdo composta por dois examinadores além do
orientador (e do coorientador, caso haja), em sessao publica, marcada previamente no
CONUT.

§ 1 - A comissdo examinadora devera ser composta por pelo menos um docente da UFOP

com titulagdo minima de mestre e pelo menos um nutricionista.

§ 2 - O CONUT fara divulgagao prévia da autoria, titulo, data, local, horario e composi¢ao da
comissao examinadora do TCC.

§ 3 - A apresentacdo do TCC sera realizada na forma de apresentagao oral, em 30 minutos
com tolerancia de mais ou menos 5 minutos, apds a qual o(a) discente sera arguido(a) pela

comissao examinadora, presidida pelo(a) orientador(a).

Art 25°. Durante a defesa, o(a) orientador(a) devera recolher a lista de presenca de ouvintes
e entregar ao CONUT juntamente com os documentos oficiais (ata e formulario de notas —
Anexos IV e V).
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Art 26°. Todo tipo de plagio sera coibido. Os Trabalhos de Conclusdo de Curso que
apresentarem qualquer forma indevida de apropriagcdo de direitos autorais intelectuais

(conforme Lei N° 9.610, de 19 de Fevereiro de 1998) seréo reprovados.

Art 27°. Por se tratar de meio ilicito ou de modo improbo na realizacido das atividades
escolares, se for detectado plagio pela banca examinadora, o CONUT solicitara ao Conselho
Departamental da Escola de Nutricdo a instalacdo de Comissado Disciplinar Discente,
conforme a Resolugao CUNI n° 2060/2018.

Art 28°. A avaliagdo, a cargo da comissao examinadora, sera realizada mediante pontuagéo
de 0 a 10 (zero a dez) atribuida ao trabalho escrito e de 0 a 10 (zero a dez) pontos
atribuidos a apresentagao oral, por cada membro da banca examinadora em formulario
préprio constante no ANEXO V deste Regulamento. A nota final sera calculada pela média

aritmética das avaliagdes emitidas pelos membros da comissdo examinadora.

§ 1 - A comissao examinadora emitira parecer sobre a aprovagéo final do trabalho com ou

sem recomendacéao de correcoes.

§ 2 - Sera aprovado(a) o(a) discente que obtiver nota final igual ou superior a 6 (seis).

Art 29°. Em caso de aprovacdo com ressalva, o aluno tera uma segunda oportunidade,

desde que dentro do periodo letivo do semestre corrente.

Art 30° - A avaliagédo da disciplina TCC008 consistira na atribuicao de notas de 0 a 10, de
acordo com a avaliagdo do(a) professor(a) orientador(a) em relagdo ao desempenho do

discente.

CAPITULO IX

RECURSOS FINANCEIROS

Art 31°. Compete aos orientadores e orientados buscarem, quando cabivel, junto aos
Departamentos, 6rgdos de fomento e/ou outras instituicbes, apoio para seus projetos de
TCC.
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CAPITULO X
DISPOSIGOES GERAIS

Art 32°. Cabera ao CONUT decidir sobre casos omissos neste Regulamento.

Art 33° Os recursos relativos ao TCC deverao ser encaminhados ao CONUT no prazo de

10 dias a partir da divulgagéo da nota.
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ANEXO I

CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO

Ouro Preto, xx de xxxx de 20xx.

A Sra.

XXXX

Presidente do CONUT
Escola de Nutri¢ao

Prezada Professora,

Eu, nome, matricula, venho informar-lhe que sou orientada pela professora xxxx no Trabalho
de Conclusdo de Curso (qual o cédigo? TCC 003, TCC008 ou TCC 009?), com previsdo de
defesa no semestre letivo de 20xx.x.

Atenciosamente,

Aluno (nome e assinatura)
Curso de Nutri¢ao
ENUT/UFOP

Professor (nome e assinatura)
Departamento
ENUT/UFOP
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ANEXO Il
FORMULARIO DE MARCAGAO DE DEFESA
Ouro Preto, de XX de XXXXXX de 20XX.
Ao(A) Sr(a).
XXXXXXXXXXXXXX
Presidente do CONUT

Escola de Nutrigcao

Prezado(a) Professor(a),

Encaminho 0 Trabalho de Conclusdo de Curso, intitulado
“XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX’, realizado pelo(a) académico(a)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, matricula XX.X. XXXX, sob minha orientacao.

A Banca Examinadora serd composta pelos membros XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX €
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. A apresentacdo serd no dia XX/XX/XXXX, as XX horas
no xxxxxxx (local), como pré-requisito para obtencdo do titulo de Nutricionista.

A Coorientacdo do trabalho ficou a cargo de XXXXXXXXXXXXXXX (departamento ou
outra afiliagdo XXXXXXXXXXXXXX).

Atenciosamente,

Prof®. Dr'. XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXX
Departamento de XXXXXXXXXXXXXX
DEXXX /ENUT / UFOP
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ANEXO IV
Ata da Defesa do Trabalho de Conclusao de Curso intitulado:

"X XX XX XX XX XXX X XXX XX XXX KX XXXXXXXXXX"

Aos XX dias do més de XXXXX de 20XX, no (local)/(remotamente pelo link),
reuniu-se a Banca Examinadora do Trabalho de Conclusio de Curso do(a)
académico (a) XXXX XXXXX XXXXXX orientado(a) pelo(a) Prof®.
XXXXXXX XX XXXXXXXX. A defesa iniciou-se pela apresentacao oral feita
pelo(a) discente, seguida da arguicdo pelos membros da banca. Ao final, os
membros da banca examinadora reuniram-se e decidiram  por
o(a) estudante.

Membros:

Prof. XxxxxxxXXXXXXXXXXXXX
Presidente (Institui¢ao)

Prof. XXX XXX X XXXXXXXX XXXXXXXX
Examinador (a) (Institui¢ao)

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Examinador (a) (Institui¢ao)

AXXXXXXXXXXXXX XXXXX
Coorientador (a) (Instituigdo)
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ANEXO V

FORMULARIO DE AVALIACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Titulo:" XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXXX"

Aluno(a): XXXX XXXXX XXXXXXXXXX Matricula: XX. X. XXXX
Orientador(a)/Coorientador(a): XXXX XXXX XX XXXXXX
Data: XX /XX /20XX Horario: XX horas.

Avaliacio trabalho escrito
Nota por avaliador
Item | Parimetros
1 2 3

1 Observancia das normas
técnicas (0,75 ponto)

2 Linguagem clara e objetiva
(0,75 ponto)

3 Objetivos compativeis (0,75
ponto)

4 Métodos e técnicas
pertinentes (0,75 ponto)

5 Coeréncia dos resultados
em relagdio ao objetivo
(0.75 ponto)

6 Discussdo com a literatura
(0,75 ponto)

7 Conclusdes  sucintas ¢
pertinentes (0,75 ponto)

8 Pesquisa bibliografica
abrangente e atualizada
(0,75 ponto)
Layout do slide (0,5 ponto)

10 Sequéncia da apresentagdo
(0,5 ponto)

11 Dominio do assunto (0,5
ponto)

12 Postura na apresentacdo
(0,5 ponto)

13 Arguicdo (2,0 pontos)
Total
Média final

() Aprovado

() Aprovado com ressalvas
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() Reprovado

Recomendagdes para reformulacao:

Membros da Banca Examinadora:

Prof. XxxxxXxxXXXXXXXXXXXXXXXX
Orientador(a)
CPF: XXX XXX . XXX-XX

Prof. XxxxxxXXXXXXXXXXXXXXXX
Examinador(a)
CPF: XXX XXX . XXX-XX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Examinador (a)
CPF: XXX XXX . XXX-XX
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