MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Ouro Preto
Secretaria dos Orgaos Colegiados

RESOLUCAO CUNI N° 2.040

Regulamenta as normas de seguranga ocupacional
em laboratorios de ensino, pesquisa. extensdo e
prestacdo de servigos da UFOP.

O Conselho Universitario da Universidade Federal de Ouro Preto. em sua 314"
reunido ordinaria, realizada em 28 de maio de 2018. no uso de suas atribuigdes legais.

Considerando o disposto na Portaria Reitoria n.°515, de 04 de junho de 2017. que
designou uma comissdo para elaborag¢do de normas de segurancga para os laboratorios da UFOP:

Considerando o disposto no Processo UFOP n° 23109.001359/2018-29 ¢ no parecer da
Comissdo de Legislag¢do e Recursos (CLLR) do CUNI, anexo.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar as “Normas de Seguran¢a Ocupacional em Laboratorios de Ensino.
Pesquisa. Extensdo e Prestacdo de Servigos da Universidade Federal de Ouro Preto™.
constantes no Anexo I, parte integrante desta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicagao.

Ouro Preto. 28 de maio 2018.

rias Nalini Junior
1dente em Exercicio

FUBLICADO
BOLETIM ADMINISTRATIVO
Ne24
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REGULAMENTACJ\O DAS NORMAS DE SEGURANCA OCUPACIONAL EM
LABORATORIOS DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAQ E PRESTACAQO DE
SERVICOS DA UFOP.

CAPITULO I
DAS CARACTERISTICAS

Artigo 1° O presente regulamenio estabelece critérios para a utilizagio ¢ funcionamento dos
laboratorios da UFOP utilizados em atividades de ensino de graduagdo e pos-graduagio,
pesquisa. desenvolvimento teenoldgico ¢ inovagdo, bem como atividades de extensido ¢ prestagio
de servi¢os. tendo como objetivos:

[. garantir a seguranga dos usudrios contra acidentes no interior dos laboratorios:

I1. apresentar as competéncias ¢ atribui¢des de cada um dos usuarios dos laboraténos;

111. padronizar a estrutura de funcionamento dos laboratorios:

IV. defimir a estrutura e o funcionamento das comissdes gestoras de laboratorios da
UFOP,

Artigo 2" Os Laboratorios da UI'OP tém por objetivo proporcionar a realizacdo de atividades
praticas para o desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa ¢ extensdo que devem
contribuir:

I. para o cstabelecimento de competéneias do estudante na sua formagdo relerentes aos
nucleos de conhecimento bdsico, profissionalizante ¢ especifico:

11. para o desenvolvimento de atividades de pesquisa;

111. para o desenvolvimento de atividades complementares ¢ de extensio:

1V. para prestagio de servigos a comunidade.

CAPITULO 11
DOS USUARIOS
Artigo 3" Sfo usuarios dos laboratérios:
l. alunos de graduagdo ¢ poés-graduagio, devidamente autorizados:

I1. monitores ¢ bolsistas de ensino, de pesquisa ¢ de extensio. devidamente autorizados;
I11. professores, pesquisadores ¢ técnicos administrativos, devidamente autorizados.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Artigo 4° Os laboratdrios sdo pertencentes aos departamentos, ou unidades académicas ou
estruturas cquivalentes da UFOP.
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Artigo 3° Na porta do laboratorio devera ser afixado., de forma visivel, o nome do laboratorio. o
departamento ao qual pertence, 0 nome e o telefone de contato do coordenador e (écnico
responsdvel. alertas ou mapa de riscos fisicos. quimicos e biologicos. quando for o caso.

Artigo 6° A relagdo de laboratorios de cada departamento, bem como o nome dos scus
coordenadores. devera ser mantida atualizada nas pdginas dos departamentos. ou estrutura
equivalente, com informagdes de sua localizagdo, dos contatos do coordenador ¢ téenico
responsavel ¢ o periodo de vigéneia da atividade de coordenagdo.

Artigo 7° [ vedado o armazenamento inadequado de produlos perigosos. tais como reagentes
guimicos ¢ residuos. no ambiente do laboratério, salvo nas quantidades minimas necessarias ao
uso, ne caso de reagentes, ou geradas, no caso de residuos, durante a realizagio das atividades ¢
desde que devidamente acondicionadas ¢ identificadas.

Artigo 8" Os laboratorios deverdo possuir Equipamentos de Protegdo Coletiva (EPCs) ou
Individuais (EPIs) nccessarios ao scu funcionamento. conforme orientagdo da Comissdo de
Sceuranga Laboratorial da Unidade (CSLU) académica ao qual o laboratorio esta inserido.

Artigo 9° Os laboratérios de pesquisa deverdo desenvolver e aprimorar POPs (Procedimento
Operacional Padrdo) para scus procedimentos de ensino. pesquisa, cxtensdio ¢ prestagdo de
servi¢os. que deverdo ficar disponivets aos scus usuarios permaneniemente.

Artigo 10. I vedado o consumo de alimentos. bebidas e cigarros nos ambientes dos laboratorios.
conforme normas cspecificas de cada CSLUL

Artigo 11, A utilizacdo do laboratdrio por alunos de graduacdo. em atividades dc ensino ¢/ou
pesquisa. devera ser acompanhada de um responsavel. podendo este ser:

I. 0 coordenador do laboratoério:

[1. um técnico administrativo indicado pelo coordenador;
1. o professor da disciplina:

[V. um monitor do laboratério;

V. um aluno de pés-graduacio.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO E DAS COMISSOES GESTORAS

Artigo 12. Todos os laboratérios da UVFOQP deverdo ser coordenados por um professor, ou
iécnico administrativo. indicado pelo departamento, ou estrutura cquivalente. ao qual pertence o
laboratdrio.

Artigo 13. Toda unidade académica que tenha laboratério de cnsino. pesquisa. exlensdo efou
prestagiio de servicos que oferega riscos do ponto de vista quimico. fisico ¢/ou biologico devera
ter uma CSLU que terda as fungdes de analisar. fiscalizar e acompanhar o funcionamento ¢ ©
cumprimento das regras desta resolugdo de todos os laboratorios sob sua responsabilidade e para
prestar apoio ¢ orientagio aos coordenadores quando solicitados.
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Artigo 14. As CSLUs deverdo ser compostas por no minimo trés servidores da UIFOP com
mandatos de dois anos scndo permitida uma reconducio.

Artigo 15. Cabera ao Conselho Dcpartamental da umidade académica ou de estruturas
equivalentes. definir o numero de membros da CSLU bem como cstabelecer critérios para a
cscolha dos seus integrantes e do seu presidente.

Artigo 16. Cabera aos chefes de Departamentos, ou coordenadores de estruturas equivalentes,
indicar servidores aptos a participar da CSLU da referida unidade académica ou estrutura
equivalente.

Artigo 17. As CSLUs deverfo se reunir periodicamente, por convocagdo do seu presidente. pelo
menos uma vez a cada semestre, para receber ¢ analisar as informag¢des fornecidas pelos
coordenadores de laboratérios no relatorio anual. bem como para atender a demandas dos
coordenadores de laboratérios a qualguer tempo.

Paragrafo unico. Cabe a cada CSLU a responsabilidade de definir um calendario de
reunides ordindrias, e as condi¢des para a realizagio de reunides extraordindrias. e publicar estas
informac®es na area reservada @ comissdo no site da Comissdo Institucional de Seguranga
Ocupacional 1.aboratorial da UFOP (CISOL).

Artigo 18. A CISOL sera composta pelo presidente de cada CSLU, por um representante do
Subsistema Integrado de Atengdo a Saude do Servidor (SIASS), por um representante da Precam
ligado a Gestdo Ambiental e pelo presidente da Comissdo Interna de Biosseguranga (CIBIO) da
UFOP. vinculada a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo (PROPP).

Artigo 19. A CISOL. devera se reunir ordinaritamente duas vezes a cada ano e seu cronograma de
reunides devera ser publicado em site proprio com antecedéncia minima de 90 dias.

Artigo 20. A presidéncia da CISOL sera definida pelos scus membros e tera vigéncia de dois
anos sendo permitida uma recondugio.

Artigo 21. A CISOL tera as atribuigdes de definir, regulamentar ¢ acompanhar o cumprimento
das rcgras de funcionamento de todos os laboratorios da UFOP, no que tange aos aspectos de
scguranga. ¢ atuar como instincia maxima para assessoria a comunidade académica sobre
quaisquer aspectos relacionados as normas de seguranga ocupacional laboratorial.

Artigo 22. Cabera a CISOL a elaboragdo de um relatorio anual para a Reitoria sobre o progresso
da implementagdo ¢ o cumprimento destas Normas, bem como apontar o cventual
descumprimento das mesmas por alguma unidade e sugerir novas propostas de agles €
instrumentos para melhorar as condi¢des de seguranga ocupacional nos laboratérios da UFOP.

Artigo 23. A CSLU e a CISOL tém carater consultivo e normativo. cabendo aos servidores.
técnicos administrativos e docentes. que atuam nos laboratérios supervisionarem o cumprimento
das normas de seguranca aqui estabelecidas.
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CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Artigo 24. Sdo atribuigdes de todos os usudrios dos laboratorios:

1. Zelar pelo patrimdnio dos laboratorios:

11. Respeitar as normas de seguranga;

11I. Nao descartar substincias agressivas ao meio ambiente na rede de esgolos ou em
locais inadequados:

IV. Utilizar os equipamentos de prote¢do individual - EPIs ¢ coletiva - EPCs. quando
necessario.

Parigrafo anice. Nos laboratorios que exigem a utilizagéio de jalecos, sapatos fechados e
cal¢a comprida, o aluno ndo podera realizar a atividade de ensino. pesquisa ou prestacio de
servigo se ndo estiver devidamente paramentado.

Artigo 25. Sdo atribui¢des cspecificas dos coordenadores de laboratérios:

I. Informar imediatamente quaisquer acidentes ocorridos nas dependéncias do laboratorio
em formulario proprio localizado na pagina do Subsistema Integrado de Atengiio a Saide do
Servidor (SIASS) para quc s¢ procedam as investigacdes das causas € sejam lomadas as medidas
necessarias ¢ preventivas para evitar reincidéncia.

[.1. Em caso de acidente grave, que resulte ecm fratura de membros ou
inconsciéncia da vitima, ndo se deverd remové-la. Deve-se ligar para o Corpo de
Bombeiros (193) ou Servigo de Atendimento Mdével de Urgéncia - SAMU (192) ou para
o Subsistema Integrado de Atengdo a Saude do Servidor - STASS (3559-1286 ou 3559-
1953).

[.2. O coordenador devera garantir que todos os usuarios dos laboratérios sejam
oricntados a comunicar a c¢le quaisquer destes acidentes imediatamente apos sua
ocorréncia.

II. Estar cm permanente contato com o SIASS para elaborar c/ou atualizar o mapa de
riscos do laboralorio. providenciar e/ou recompor o kil de primeiros socorros € prover
informagdes sobre o descarte de residuos gerados pelo laboratorio:

1. Supervisionar, organizar. planejar ¢ coordenar as atividades desenvolvidas nos
laboratdrios:

IV. Controlar a ocupag¢do das dependéncias dos laboratorios:

V. Responsabilizar-se pelo uso adequado e pela conservagio ¢ controle do patrimdnio
dos laboratorios:

VI. Exercer o controle dos or¢amentos especilicos. das receitas. das despesas. da
prestagdo de contas ¢ dos estoques dos laboratérios;

VIL. Cumprir ¢ fazer cumprir as decisdes dos orgdos colegiados ¢ do departamento
relacionadas ao laboratorio;

VIII. Analisar as solicitagdes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos ¢
materiais:

IX. Claborar o relatorio anual das atividades ¢ encaminhar a4 CSL.U da unidade académica
ao qual o laboratorio csta inserido até¢ o dia 31 de janciro em formulario proprio;

IX.1 Os topicos deste relatorio deverdo ser definmidos pela Comissio Institucional de
Seguranga Ocupacional Laboratorial (CISOL);

X. Coordenar a elaboragdo do orgamento anual dos laboratdrios encaminhando sugestdes
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PrTION

para atualizacdo de materiais, equipamentos, programas de computador e instalagdes necessarias
para o cumprimento das atividades do laboratdrio previstas no projeto pedagogico dos cursos de
graduagio e/ou pos-graduagio:

XI. Representar os laboratérios, quando solicitado por Orgdos. comissdes e instancias
superiores:

XII. Garantir que todos os usudrios do laboratorio sejam apresentados as suas normas
gerais e especificas de funcionamento bem como suas normas de biosseguranga ¢ dc
manipulacio ¢ destfazimento de residuos quimicos e bioldgicos. quando for o caso:

XI.1. Estas normas deverdo ser previamente aprovadas pela CSLU da unidade
académica ou estrutura cquivalente ao qual o laboratorio esta inserido:

XIII. Garantir que todos usudrios recebam devido treinamento no ato de seu ingresso nos

laboratorios de pesquisa. extensdo ou prestacéo de servigo;

XIII.1. Estes treinamentos deverdo ser devidamente registrados, documentados e
mantidos pelo periodo minimo de cinco anos.

Artigo 26. Sdo atribuicdes especilicas dos professores que utilizam os Laboratorios:

I. Definir. encaminhar, orientar e¢ acompanhar as atividades de ensino. pesquisa. e
prestagdo de servicos desenvolvidas nos Laboratorios:

[1. Orientar a destinagdo final de residuos produzidos durantc a rcalizagdo das aulas
praticas. ndo permitindo a liberagdo de substincias agressivas ao meio ambiente para locais
inadequados. devendo encaminha-los para cataloga¢do e acondicionamento. de acordo com
normas técnicas e politica adotada na UFOP:

I1l. Nos laboratorios de ensino. de graduagdo ou pos-graduagdo, caberd ao professor da
disciplina a responsabilidade de esclarecer os aspectos de seguranga concernentes a pratica
laboratorial ¢ orientar o técnico. o instrutor ¢ os alunos sobre os cuidados a serem observados no
inicio da primeira aula do curso;

Artigo 27. Sao atribui¢des especificas dos téenicos dos Laboratorios:

[. Auxiliar o professor e coordenador do laboratorio nas atividades indispensaveis a
manuten¢do da seguranca no laboratério, em particular no acondicionamento e destinagdo de
residuos;

I1. Preparar as bancadas com as alocagdes de materiais e equipamentos conforme roteiro
de experimento fornecido pelo professor antes ¢ apds as aulas praticas nos laboratédrios de
ensino. obscrvando o numero maximo de alunos por montagem para garantir a devida seguranca;

Artigo 28. Os alunos em atividades de ensino. pesquisa ou extensido nos laboratorios deverdo
comunicar. ao professor ou ao coordenador do laboratorio, quaisquer irregularidades que
coloquem em risco os usudrios dos laboratdrios.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 29. Os casos omissos neste Regulamento serdo encaminhados para a CISOL para

deliberaciio e providéncias cabivels, observadas as normas dos conselhos superiores da
Instituicao.
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Artigo 30. Este regulamento entrard em vigor na data de sua publicagdo. revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Rua Diogo de Vasconcelos, 122 - Bairro Pilar - CEP 35400.000 - Ouro Preto - MG.
Homepage: www.ufop.br — e-mail: soc@@udop.edu.br — Fone: {0xx31) 3559.1212


http://www.ufop.br
http://edu.br

